
文学与传媒学院2015届本科毕业论文
工作计划

为了规范毕业论文写作和指导行为，切实提高本科毕业论文的写作水平，保证我院2015届毕业论文工作的顺利进行，根据滁州学院本科毕业论文（设计）写作规程和我院本科毕业论文大纲相关要求，特制定我院2015届本科毕业论文工作计划。

一、对象
文学院2015届汉语言文学（师范）专业本科67人，新闻学本科专业57人。

二、组织准备（第七学期第7周）
1、成立文学院毕业论文工作小组：
     组  长：裘新江 陆晓华

     副组长： 周祥    

     成  员：苏  立 章会垠 杨锦鸿 张文杰 潘火强 夏斌文 朱咸影 衡桂珍
2、对教师、学生进行宣传动员，组织学习相关文件。

3、以教研室为单位征集毕业论文选题。
三、征题审题（第七学期第8-12周）

1、确定毕业论文选题，在网上统一公布选题供学生选择，学生也可自行拟题。
2、院汇总学生选题，初步确定指导教师，并对指导教师资格进行审查，沟通反馈后最终确定指导教师。

3、安排学生与指导教师见面（或以电子邮箱形式与指导教师联系沟通），进一步商讨修改选题，确定选题后，填写选题审批表，院再次汇总选题。

4、指导教师将选题审批表报院部、院部选题汇总表报教务处。

5、新闻学专业鼓励学生根据自己实习岗位实践形成选题，选题来自社会实践不少于50%。
四、下达任务(第七学期第13周）

1、指导教师下达任务书，明确课题研究内容，任务、进程安排及基本要求等。
2、院部组织各教研室审查任务书下达情况任务。

3、指导学生查阅文献资料，撰写文献综述。

五、开题工作（第七学期第14周）

1、院部组织开题，指导教师指导学生完成开题报告书。

2、院检查学生开题工作完成情况及完成质量。

六、撰写工作（第七学期第15周至第八学期第11周）

1、撰写初稿2014年12月1日—2015年2月28日

2、撰写二稿 2015年3月1日—2015年3月31日

3、撰写三稿2015年4月1日—2015年4月30日

4、完成定稿2015年5月1日—2015年5月15日
七、中期检查工作(第八学期第2周)
根据学校要求，适时安排中期检查工作并及时将检查情况汇总报教务处。

八、答辩工作(第八学期第12-13周)

2015年5月23、24日汉语言文学专业论文答辩及评定成绩。2015年5月30、31日新闻学专业论文答辩及评定成绩。答辩前，毕业生必须在规定时间将初稿、二稿、三稿、定稿（前三稿保留修改痕迹）报指导教师处，同时将学士学位申请书纸质及电子稿（贴照片后报所在班级班长处统一上交），否则不予参加答辩。由于答辩工作时间固定，希望毕业生务必在规定时间内完成定稿，并按时提交纸质答辩定稿2份报秘书室，否则将不予答辩。一般情况下不容许延期答辩，特殊情况需报领导小组审批。延期答辩或补答辩名单和具体日期注意院部网站公告通知。若答辩日期有变，请注意关注文学院网站答辩公告。
九、归档工作 (第八学期第14—16周)

1、学生根据规范要求将毕业论文定稿等相关材料签字后装袋，同时上交电子稿存档。

2、院整理毕业论文相关材料，规范归档。

十、总结评优(第八学期第17周)

1、将总结报告和相关分析材料上交教务处。

2、推荐优秀毕业论文。

 附录：毕业论文答辩后需上报院部装袋材料
① 选题表② 开题报告③ 指导教师评阅表④ 专家评阅表⑤答辩情况记载表及原始记录⑥成绩评定表⑦毕业设论文定稿⑧查重报告（可选）。装袋交指导教师签字确认，由指导教师汇总统一报至院秘书室。上述材料，需要签名处，必须手签。不按要求报材料者，院学位评定委员会将不推荐授予学位。
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